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AUXILIO FINANCEIRO A DOCENTE CONVIDADO (EVENTOS E BANCAS 2023)

PROCEDIMENTOS PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS OU BANCAS NO PROGRAMA

Os pedidos devem ser enviados pelo/a orientador/a, no minimo 30 dias antes da realizacdo
da banca aprovada ou do evento.

O Programa pagarda até 02 didrias + passagens, no caso de Defesa de Dissertacao, Defesa de
Tese ou Exame de Qualificacdo de Tese.

No caso de Exame de Qualificacdo de Tese (Doutorado) e Defesa de Dissertacdo (Mestrado),
de acordo com a resolugdo 05/2007, s6 sera apoiado um membro externo. Em se tratando
de Defesa de Tese (Doutorado), serdo no maximo dois.

Como Solicitar?

E preciso responder ao formulario google especifico, anexando os seguintes documentos:
— Programacao oficial (em caso de evento acoplado a realizagao das bancas);

— Carta-convite;

—Termo de Renuncia (para Servidores da Unido, que ndo facam jus a um dos dois apoios -
didrias ou passagens);

— Passaporte (apenas para professor estrangeiro).

IMPORTANTE:

1) Estas condicOes, para o ano corrente, valem apenas para pedidos enviados a partir de
27/09/2023, cujos eventos forem realizados a partir de 27/10/2023. E a data limite para
pedidos é 31/10/2023.

2) O Programa oferece diarias e passagens e ndao hospedagem, que fica por conta do
proposto.
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PRESTACAO DE CONTAS

Em todos os casos, deverd acontecer a prestacdo de contas, de obrigacdo exclusiva do
docente convidado,em até 05 dias apés o fim do evento ou banca, com a
seguinte documentagao:

— Relatério de Viagem (enviado pela Secretaria apds o fim da banca ou do evento);
— Ata final da banca;
— Certificado de participacdo (em caso de eventos);

— Comprovantes de embarque ou equivalentes, caso tenha sido utilizado passagem.

OBSERVACOES FINAIS

a) SO serdo considerados os pedidos que forem enviados com a DOCUMENTAGCAO
COMPLETA EXIGIDA, obedecendo, inclusive, ao prazo determinado.

b) Pedidos com documentacdo incompleta ou informacdes erradas serdo devolvidos.

c) Ndo serdo encaminhadas as solicitagbes de PROPOSTOS que estejam com contas
pendentes junto ao SCDP (do Governo Federal) e/ou afastados por quaisquer motivos —
inclusive por férias, licengas e afastamentos. E vedado por lei.

d) Docentes de universidades estaduais, distritais ou municipais devem ser identificados
como “SEPE”. Os professores de universidades privadas devem ser identificados como
“Colaborador Eventual”.

e) E obrigatério o preenchimento de todos os dados cadastrais do formuldrio de solicitag3o.
No caso de Servidores Estaduais, Distritais ou Municipais, por exemplo, os valores de
Auxilio-Transporte e Auxilio Alimentacdo sdo imprescindiveis. A auséncia de qualquer
informacao impossibilitard o cadastramento do pedido no SCDP.

f) As passagens sao sempre de tarifa econdmica. Em viagens nacionais, o proposto deve
chegar a cidade de destino no minimo trés horas antes do inicio previsto dos trabalhos,
evento ou missdo. O retorno deve ser imediatamente posterior ao fim do evento.

g) Qualquer alteracdo de percurso, data ou hordrio é de inteira responsabilidade do
proposto.
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h) Caso o solicitante tenha passagem, alimentacdo, hospedagem e locomocdo urbana por
outro orgdo ou instituicdo, a informacao deve ser inserida com JUSTIFICATIVA no formulario,
para o devido cdlculo ou eliminagdo de passagens ou didrias desnecessdrias por conta da
UFF.

i) Ndo é permitido o reembolso de nenhuma espécie. Ou seja, viagens ja realizadas nao
podem ser encaminhadas.

j) Viagens que se iniciarem na sexta-feira, bem como as que incluirem sdbados, domingos ou
feriados, deverdo ser justificadas com detalhes sobre a necessidade de participacao nessas
datas.

k) Por fim, lembramos que a responsabilidade dos solicitantes e convidados ndo termina
quando do envio dos pedidos de apoio. Dada a complexidade dos procedimentos impostos
pelo SCDP, deverdo ser atendidas todas as exigéncias que porventura sejam necessarias para
a efetivacdo das solicitacdes. Com especial atencdo, inclusive, aos procedimentos de
prestacao de contas de todos os envolvidos.

[) Caso o/a docente tenha que devolver o recurso, por motivo de ndo comparecimento ao
evento cujo auxilio ja tenha sido concedido, o dinheiro devera ser devolvido por meio de
uma Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

InstrugGes para gerar GRU:
Quando fazer devolucdo de Auxilios?

Apenas em casos excepcionais, quando o auxilio ndo for gasto ou for gasto parcialmente, por motivo
a ser justificado na prestacao de contas.

ATENCAO:

¢ Antes do pagamento, favor enviar a GRU gerada para compras.proppi@id.uff.br e aguardar a
resposta para o pagamento.

e Apods isso, realizar a prestagdo de contas do auxilio recebido.

¢ As GRUs devem ser pagas somente até o dia 25 de cada més

» A devolucdo dos auxilios devera ocorrer no mesmo exercicio de recebimento. Ou seja, auxilios
recebidos em 2023 deverao ser devolvidos por GRU em 2023, e sua respectiva prestacdo de contas
também devera ser feita em 2023.
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Instrugcdes para preenchimento da GRU:

Link: Tesouro Nacional

¢ Cédigo da Unidade: 153248 / Gestdo: 15227

¢ Codigo de recolhimento: 68888-6

e Nimero de referéncia: 8108 / Competéncia: més da devolu¢do (Ex. 01/2023)
¢ \Vencimento: Informar dia/més/ano

¢ CPF: Informar o nimero

¢ Nome do contribuinte: Informar nome completo

e Valor principal: informar valor total a ser devolvido

e Valor total: repetir o valor total a ser devolvido

e Selecionar a opgao de gerar documento: em PDF e emitir GRU

ATENCAO: Todas as comunicacdes devem ser feitas EXCLUSIVAMENTE por meio do
enderecgo: poseduc.apoios@gmail.com

Rua Prof. Marcos Waldemar Freitas Reis, s/n — Campus do Gragoatd, bloco D, sala 512
CEP 24210-201 Niteroi — Rio de Janeiro — Brasil

E-mail Secretaria: posgra.uff@gmail.com

E-mail Coordenadoras — spu.ese@id.uff.br
http://www.ppgeducacao.sites.uff.br


http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp
mailto:poseduc.apoios@gmail.com
mailto:posgra.uff@gmail.com
mailto:spu.ese@id.uff.br

